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Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2
im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Imielinie
ul. K. Miarki 7, 41-407 Imielin

OGLOSZENIE O WOLNYM
STANOWISKU INTENDENTA
w Szkole Podstawowej Nr 2 w Imielinie

zatrudnienie: od 1.01.2018r. w pelnym wymiarze czasu pracy

wynagrodzenie: zgodnie z ROZPORZADZENIEM RADY MINISTROW z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2014r., poz.1786
z pozn.zm.).

1. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie minimum srednie, (mile widziane wyksztalcenie kierunkowe - technolog
zywienia dietetyk lub wyksztalcenie gastronomiczne)

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku
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Aktualna ksigzeczka sanepidowska.

[I. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ zasad zywienia i norm zywieniowych.

o —

Znajomos¢ dokumentacji sanitarnej wg zasad GMP (dobra praktyka produkcyjna) i
GIHP (dobra praktyka higieniczna).
Znajomos¢ procedur i przepisoéw sanitarnych (w tym HACCAP),
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Znajomos¢é i umiejetnos¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci,
ksiggowania,
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Umiejetno$é obstugi urzadzen biurowych oraz sprawne postugiwanie si¢ komputerem w
zakresie edytora tekstow, arkusza kalkulacyjnego i Internetu,

Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia

Samodzielno$¢ jak i umiejetnosé pracy w zespole

Terminowosé, rzetelnosé i odpowiedzialnos¢
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Komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista

1. Zakres zadah wyvkonywanych na stanowisku intendenta:

Planowanie i organizowanie zaopatrzenia kuchni,
Opracowywanie jadtospisu zgodnie z normami zywieniowymi ,

Prowadzenie magazynu zywienia.
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Zapewnienie niezbednych standardéw sanitarnych
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IV.

Prowadzenie dokumentacji zywienia.

Prowadzenie magazynu przemystowego - zakup srodkéw czystosci i sprzetu kuchennego,
wydawanie i prowadzenie ewidencji artykuléw przemystowych.

Pobieranie i rozliczanie zaliczek. naliczanie i przyjmowanie oplat za zywienie,
zabezpieczanie srodkow pienieznych zgodnie z procedurami,

W okresie wakacji pomoc w obstudze sekretariatu szkoty.

Przestrzeganie zasad HACCP i DPH w szkole

. Naliczanie i przyjmowanie odplatnosci za positki dzieci w szkole zgodnie z obowiazujaca

dokumentacja i przepisami.

. Rozliczanie wptat dokonywanych na optaty, wptacanie na konto bankowe szkoty.
. Dokonywanie wyplat z konta bankowego za pomocg czekdw i asygnat za zgoda

dyrektora szkoty. .

.Sporzadzanie sprawozdania z rozliczen budzetowych stolowki.
4. Przygotowanie dokumentacji do rocznych zapytan ofertowych zgodnie z przepisami o

zamowieniach publicznych do kwoty 30 tys. euro.

Rozliczanie stanu magazynowego.

Branie udziatlu w inwentaryzacji

Wspolpraca z Urzedem Miasta w Imielinie, Referatem budzetowo- finansowym.
Znajomos¢ przepisow oswiatowych dotyczacych dzialalnosci szkoly

Informacja o warunkach zatrudnienia

Miejsce pracy: Szkota Podstawowa nr 2 im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Imielinie -
ul. K. Miarki 7 . 41-407 Imielin

2. Praca przy monitorze ekranowym,

3. Uczestniczenie w szkoleniach,

4. Bezpieczne warunki pracy.

V. Wymagane dokumenty

1. Podanie

2. &¥

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia. kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentow
potwierdzajacych staz pracy. kopie referencji (oryginaty dokumentéw do wgladu podczas
rozZmowy)

4. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku intendenta,

5. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznyeh ( t.j. Dz.U. z 2017., poz.1311),

6. Oséwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe,



7. Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz.U.z2016, poz.922) w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko intendenta.

8. Kandydat. ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust.2

Ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z

dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnosc

Dokumenty nalezv sktada¢ osobiscie lub przestaé poczta na adres:

Szkotla Podstawowa nr 2 im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Imielinie ul. K. Miarki 7 .
41-407 Imielin

Termin sktadania ofert od 13.11-26.11.2017 r. ( decyduje data wptywu dokumentow do SP
2). Oferty. ktore wptyna po terminie do SP 2. beda nieczytelne lub nie beda zawieraly
wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Oferty nie odebrane w terminie 30 dni od chwili ogloszenia zostana komisyjnie zniszczone

Z wybranymi osobami. ktére spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona
rozmowa. o czym kandydaci zostana poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w Szkole
Podstawowej Nr 2 w Imielinie.




