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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektora
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Geodezji

W URZEDZIE MIASTA IMIELIN
41-407 Imielin ul. Imielinska 81

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie: obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu na
podstawie umow migedzynarodowych lub przepiséw prawa wspéinotowego przystuguje
prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;

2) wyksztaicenie wyzsze geodezyjne, administracyjne, prawne pierwszego lub drugiego
stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym lub wyzsze

3) petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych:

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.

6) stan zdrowia umozliwiajgcy prace na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Znajomo$¢ oraz umiejgtno$¢ stosowania przepiséw prawnych niezbednych w realizacji
przypisanych zadan, w szczegolnosci:

a) ustawy o pracownikach samorzadowych,

b) ustawy o samorzgdzie gminnym,

c) ustawy o finansach publicznych,

d) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e) ustawy o prawie geodezyjnym i kartograficznym,

f) ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

g) Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeiji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

2) preferowany staz pracy w administracji na podobnym stanowisku w zakresie objetym
naborem,

3) umiejetnosc¢ obstugi komputera w szczegoélnosci znajomo$é oprogramowania
biurowego (Microsoft Word, Microsoft Excel),

4) umiejetnosc analizy informacji,rzetelno$¢, komunikatywno$¢, sprawno$é w dziataniu
oraz odpowiedzialno$¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

5) odpornos¢ na stres,

6) zaangazowanie, kreatywno$¢, samodzielno$¢, dyspozycyjnosé.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku w zakresie:

1) obrotu nieruchomos$ciami,

3) regulacji stanéw prawnych,

4) gospodarowania zasobem nieruchomosci,
5) komunalizacji mienia,

6) rozgraniczen nieruchomosci,

4. Informacja o warunkach pracy:

1. wymiar czasu pracy — peten etat,

2. umowa na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony,
3.praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

4. usytuowanie stanowiska: drugie pietro, wej$cie po schodach lub winda.

5. planowany termin zatrudnienia: marzec 2019

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin, w rozumieniu
przepisbw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz =zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym wywieszenie ogtoszenia (m-c grudzien
2018r.) wyniost mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dyplomu i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

5) kserokopie Swiadectw pracy;

6) odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

7) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne;

8) oSwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora, ktérym jest Burmistrz Miasta Imielin, z siedzibg wtadz w Urzedzie
Miasta Imielin przy ul. Imielinskiej 81,41-407 Imielin sktadanych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego

10) ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow;

7. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

1) Wymagane dokumenty nalezy sktadac w zaklejonych kopertach w terminie do dnia,
15 lutego 2018r. do godz.14.00 osobiscie w Urzedzie Miasta w Imielinie, pokéj nr 23,
2) za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miasta Imielin, 41-407 Imielin,
ul.Imielinska 81,
3) na adres email: burmistrz@imielin.pl opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.




8. Inne informacije:

1) ztozenie oferty nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron:

2) oferty niekompletne, lub ktére wptyng po wyzej podanym terminie nie beda rozpatrywane ;

3) kandydaci, ktérzy spetnig wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

4) dokumenty aplikacyjne zlozone w ramach naboru, na wniosek moga byé zwrécone
w terminie do trzech miesigcy od ogtoszenia naboru lub po uptywie trzech miesiecy
zostang zniszczone.
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