12.00-41-4RS8

OR.2110.4.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

INSPEKTOR

w Referacie Edukacji Zdrowia,Kultury i Sportu

W URZEDZIE MIASTA IMIELIN
41-407 Imielin ul. Imielinska 81

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

obywatelstwo polskie: obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

co najmniej 5-cio letni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa
w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,

nieposzlakowana opinia.

stan zdrowia umozliwiajacy prace na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

znajomos¢ przepisdw wynikajgcych z ustaw:

- 0 samorzgdzie gminnym;

- prawo o$wiatowe i pozostate przepisy regulujgce sprawy oswiatowe
- Karta Nauczyciela;

- 0 systemie informacji o$wiatowej;

- Kodeks Postepowania Administracyjnego

- Prawo Zamowien Publicznych;

- 0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

- o finansach publicznych ;

- opiece nad dzieémi do 3 lat,

umiejetnos¢ analizy dokumentéw,

zaangazowanie, systematycznosg;

odpowiedzialno$¢, komunikatywnosc;

gotowos¢ do wypetniania dodatkowych zadan z zakresu dziatalnosci Referatu;

3. Zakres zadan:

l. oswiata
1)prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, utrzymaniem, likwidacjg zmiana

stopnia organizacji i przeksztatceniem placéwek oswiatowych,

2)wspoétdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego, dyrekcjami szkoét i przedszkola w realizacii
zadan o$wiatowych,

3)czynnosci nadzoru i koordynacji dziatalnosci placowek oswiatowych na terenie miasta, w tym
realizacji programow rzadowych, zadan dla organu prowadzacego szkoty, przedszkola,



4)prowadzenie czynno$ci zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektorow,
postgpowan w sprawach nauczycieli ubiegajacych sie 0 awans zawodowy,

S)przygotowanie i uaktualnianie regulaminéw wynagradzania nauczycieli oraz innych przepisow
dotyczgcych dziatalnosci placdéwek o$wiatowych i zatrudnionych w nich pracownikoéw,

6)organizacja dowozu dzieci niepetnosprawnych do placéwek o$wiatowych,

7)dofinansowanie kosztéw ksztatcenia pracownikéw mtodocianych,

8)obstuga bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej SIO,

9)realizacja wydatkéw budzetu miasta z tytutu poniesionych kosztéw wychowania
przedszkolnego za dzieci bedgce mieszkancami miasta Imielin, lub dzieci z innej gminy
uczeszczajgce do przedszkola w Imielinie.

Il. kultura i sport:

1) organizacja imprez sportowych,

2) wspoipraca z organizacjami pozarzagdowymi i jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie
organizacji turniejow, zawodow i konkurséw,

3) organizacja wypoczynku dzieci i miodziezy.

lll. zabytki i miejsca pamieci:
1) realizacja zadan w zakresie prowadzenia gminnej ewidencji zabytkow,
2) sprawy Gminnego Programu Opieki Nad Zabytkami,
3) upamigtnianie i ochrona miejsc pamigci narodowej, grobéw wojennych oraz miejsc pamieci w
Imielinie.

IV. Zadania dodatkowe:
1) prowadzenie spraw wynikajacych z zastepstwa za nieobecnych pracownikéw referatu,
2) wykonywanie czynno$ci zwigzanych realizacjg zadar gminy z ustawy o opiece nad dzieémi do
3 lat,
3) pozostate zadania wynikajace z zakresu dziatalno$ci Referatu EZKS oraz zlecane przez
pracodawce

4. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin.

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy.

3) praca biurowa, brak barier architektonicznych w dostepnosci do pomieszczen, gdzie bedzie
wykonywana praca.

4) praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych
I szkodliwych warunkdw pracy.

5) praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy.

6) planowany termin zatrudnienia: wrzesien 2020

5. Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin, w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym wywieszenie ogloszenia (m-c kwiecien) wyniost
mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu kariery zawodowej;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dyploméw i innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;
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7)

8)
9)

kserokopie $wiadectw pracy;

os$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz
nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne;

os$wiadczenie o braku przeciwwskazar zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;
kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia , o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych:;

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez

Administratora, ktorym jest Burmistrz Miasta Imielin, z siedzibg wiadz w Urzedzie Miasta
Imielin przy ul. Imielinskiej 81,41-407 Imielin skfadanych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacyjnego.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

1)

2)

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,, Dotyczy
naboru na stanowisko inspektora w Referacie Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu”
w terminie do dnia 25.05.2020r. do godz. 12.00. oscbiscie w Urzedzie Miasta w Imielinie,
pokdj nr 23,

za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miasta Imielin, 41-407 Imielin, ul.Imielinska 81,

8. Inne informacje:

ztozenie oferty nie powoduje zadnych zobowiazan wobec stron;

oferty niekompletne, lub ki6ére wptyna po wyzej podanym terminie nie beda rozpatrywane ;
kandydaci, ktérzy spetnia wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

dokumenty aplikacyjne ztozone w ramach naboru, na wniosek moga byé zwrdcone w terminie
do trzech miesiecy od ogtoszenia naboru lub po uptywie trzech miesiecy zostang zniszczone.

Burmistrz Miasta Imielin

L MIASTA

Jan Ehwiedacz



