OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
REFERENTA W DZIALE KSIEGOWOSCI
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ

Nazwa stanowiska: referenta w dziale ksiegowosci

Forma zatrudnienia: umowa na czas okreslony - na czas zastgpstwa
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Termin rozpoczecia pracy: maj/czerwiec 2016r.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ réwniez osoby nie posiadajace obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2014r., poz. 1202 z pdzn. zm.).

2. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

5. Wyksztalcenie: wyzsze lub licencjat - ekonomiczne

Wymagania dodatkowe

1. Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, finansach publicznych i o rachunkowosci.

2. Znajomos¢ aplikacji Windows (mi¢dzy innymi Excel).

3. Odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, kreatywno$¢, samodzielnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan na stanowisku

1. Prowadzenie dokumentacji ksiggowej dla zadan wiasnych i zleconych.

2. Realizacja zadan zwigzanych z obstuga kasowa.

3. Weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych jednostki.

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny

2.CV

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

4. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

5. Oswiadczenie o nickaralno$¢ za umysSlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku.

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015r., poz.2135 z p6zn. zm.)” - podpisang wlasnorgcznie.

Dodatkowe informacje:

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w godzinach pracy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Imielinie tj. w poniedziatek 7.30 do 17.00; wtorek - czwartek 7.30 do 15.30; piatek
7.30 do 14.00, lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do Osrodka) do dnia 31.03.2016r. na
adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Imielinska 87, 41-407 Imielin z dopiskiem na kopercie:
Referent - ksiggowos¢ — nabor.

Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

Informacje o niezakwalifikowaniu si¢ do kolejnego etapu naboru, kazda/y kandydatka/kandydat moze
pozyska¢ droga telefoniczng.



