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OR.2110.001.2015 Imielin, dnia 31.03.2015r

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miasta Imielin

okreslenie stanowiska: podinspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym

wymiar czasu pracy: 1etat

zatrudnienie:  zgodnie z Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2014.1202 j.t.)

wynagrodzenie: zgodnie z ROZPORZADZENIEM RADY MINISTROW z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U.2014.1786

jt)
termin rozpoczecia pracy: 4.05.2015

1. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 21 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

2. wyksztatcenie wyzsze Il stopnia z zakresu administracji lub ekonomii,

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

4. niekaralno$é za przestepstwa écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa
skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia.

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww stanowisku,

7. dobra znajomo$¢ przepiséw ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, ustawy o podatku rolnym i lesnym.

2. Wymagania dodatkowe:
1. co najmniej 2 letnie doswiadczenie w administracji publicznej (samorzadowej lub rzadowe;j),
2. znajomo$é ustaw: o finansach publicznych, KPA, KC,
3. umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programu podatkowego POSESJA, SRODKI
TRANSPORTOWE.
4. umiejetno$¢ pracy w zespole i z klientem zewngtrznym,
5. umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

3. Zakres podstawowych zadarn wykonywanych na stanowisku podinspektora,

1) wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i lesSnego od os6b prawnych, jednostek
organizacyjnych, spétek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, osob fizycznych;

2) wymiar podatku od $rodkéw transportowych;

3) wymiar optaty eksploatacyjne;j;

4) podejmowanie czynno$ci w zakresie postgpowania podatkowego majacego na celu
ustalenie wysokoséci zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i podatku lesnego;

5) wydawanie za$wiadczen o stanie zalegto$ci podatkowych, dotyczacych stanu posiadania
oraz innych zaéwiadczen zgodnie z ustawg ordynacja podatkowa w oparciu o dane
wynikajace z akt podatkowych,

6) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa sprawozdan z zakresu podatkéw: od
nieruchomosci, rolnego i leénego od oséb prawnych, jednostek organizacyjnych, spétek
nieposiadajacych osobowosci prawnej, osob fizycznych,

7) prowadzenie ksiegowosci podatkéw i optat lokalnych, w tym:

a) prowadzenie ksiggowosci analitycznej na kontach podatnikow,
b) przygotowywanie i wysytanie upomnien,
c) przygotowywanie tytutéw wykonawczych oraz kierowanie ich do organu egzekucyjnego,



-

4.Wymagane dokumenty:

1.

2
3.
4.
5

2

10.

zyciorys /CV/,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujgcych posiadany staz pracy,
kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane dodatkowe kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe,

oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, o posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy do celéw rekrutaciji.

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do ztozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu lutym 2015r. w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osbb niepetnosprawnych, ksztattuje
sie na poziomie ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10.04. 2015r

do godz. 14.00. w siedzibie Urzedu Miasta Imielin ( pokéj nr 23 - sekretariat), poczta elektroniczng

w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego na adres: burmistrz@imielin.pl, lub
poczta na adres Urzedu Miasta Imielin, ul. Imielinska 81, 41-407 Imielin - z dopiskiem na kopercie:
,, Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Referacie Finansowo-Budzetowym”.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miasta Imielin po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Imielin przy ul. Imielinskiej 81.

Oferty nie odebrane w terminie 7 dni po zakonczeniu naboru zostang komisyjnie zniszczone

Z osobami, ktore spetnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa o czym
kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.




