OR.2110.002.2016 Imielin, dnia 20.01.2016r

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miasta Imielin

okreslenie stanowiska: Inspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym

zatrudnienie: zgodnie z Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2014.1202 j.t.)

1. w pelnym wymiarze czasu pracy obowigzujacym pracownikow samorzadowych,

2. przewiduje sie mozliwos¢ zawarcia umowy na czas okreslony, a nastepnie jej przedtuze-
nie lub zawarcie umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzenia kolejnego naboru.

3. planowany termin zatrudnienia: 1 marzec 2016;
4. praca na stanowisku urzedniczym w siedzibie Urzedu

wynagrodzenie: zgodnie Zz ROZPORZADZENIEM RADY MINISTROW z dnia 18 marca
2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz.U.2014.1786 ze zmianami)

1. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie z sastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzg-
dowych,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

4. nieposzlakowana opinia.

5. wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym.

6. co najmniej 10-letnie doswiadczenie w pracy w administracji publicznej (samorzadowej
lub rzadowej), w tym 5-letnie w sakresie zadah zwigzanych z pozyskiwaniem
i rozliczaniem $rodkéw z funduszy europejskich.

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i klasyfikacji srodkow trwatych.

znajomos$¢ aktow prawa europejskiego.
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2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ metod pozyskiwania srodkow z funduszy europejskich.

umiejetno§é  samodzielnego prowadzenia procesu pozyskiwania, rozliczania
i monitorowania érodkéw finansowych zewngtrznych, w tym unijnych;

starannoéé i wnikliwo$é w przygotowaniu i kompletowaniu dokumentacii;

zdolnoé¢ do pracy nad kilkoma projektami rownoczesnie;

umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie programow ksiegowych - REKORD,;
komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, odporno$¢ na stres,dobra organizacja
pracy.
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3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku inspektora,
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Pozyskiwanie $rodkéw z funduszy europejskich oraz innych zrédet zewnetrznych

. Monitoring, promocja i rozliczanie srodkéw z funduszy europejskich oraz innych zrodet

zewnetrznych

Obstuga pozyczek, kredytéw i dotacji krajowych w zakresie pozyskiwania, rozliczania i
monitorowania srodkéw finansowych

Przygotowywanie projektéw uchwat, zarzadzen w sprawie realizacji budzetu
Monitorowanie realizacji budzetu w systemie BESTIA

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych SG-01 dla Urzedu Statystycznego
obejmujgcych posiadane przez gming $rodki trwate.

Prowadzenie sprawozdawczosci w Systemie Harmonogramowania Rejestracji

i Monitorowania Pomocy w ramach udzielanej pomocy publiczne;.

Prowadzenie analitycznej i syntetycznej ewidencji ilociowo — wartosciowej srodkow
trwatych, uzgadnianie merytoryczne danych do bilansu i inwentaryzacji salda konta 011
_érodki trwate” w tym grunty na koniec roku,

Przeprowadzenie inwentaryzacji metodaq weryfikacji sald $rodkéw trwatych na koniec
roku.

Dokonywanie zmian w ewidencji srodkéw trwatych w wyniku otrzymania informacji
z innych referatdow dotyczacych nabycia/zbycia $rodka trwatego lub gruntu
i uzgadnianie danych z ksiegowoscia.

Sporzadzanie dokumentu OT, LT, PT w porozumieniu z komérkg merytoryczna,

4. Wymagane dokumenty:
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zyciorys /CV/,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujacych posiadany staz pracy,
kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane dodatkowe kwalifikacje
i uprawnienia;

oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych, o posiadaniu petnej
zdolnoséci do czynnosci prawnych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
oéwiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy do celow rekrutaciji.

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

5.Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu grudniu 2015r.
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych, ksztattuje si¢ na poziomie ponizej 6 %.

2016r

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skitada¢ w terminie do dnia 4 lutego
do qodz. 14.00. w siedzibie Urzedu Miasta Imielin ( pokéj nr 23 - sekretariat), pocztg

elektroniczng w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego na adres: bur-
mistrz@imielin.pl, lub poczta na adres Urzedu Miasta Imielin, ul. Imielinska 81, 41-407 Imielin -
z dopiskiem na kopercie: ,, Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Referacie Finan-
sowo-Budzetowym”.



Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miasta Imielin po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpa-
trywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Imielin przy ul. Imielinskiej 81.

Oferty nie odebrane w terminie 7 dni po zakonczeniu naboru_zostang komisyjnie zniszczone

Z osobami, ktére speinia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa,
o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie




