1.

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

W zakresie ewidencji ludno$ci i dowoddw osobistych prowadzone sa sprawy wynikajace z
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o Ewidencji Ludnosci i Dowodach Osobistych (t.].
Dz.U. Nr 139, poz. 993 z 2006r. z pdzn. zm.) w szczegdlnosSci:

a) prowadzenie ewidencji ludnosci,

b) dokonywanie zameldowan i wymeldowan obywateli polskich i cudzoziemcow na pobyt
staly 1 czasowy oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

c) przekazywanie danych do Centralnego Banku Danych Rzadowego Centrum
Informatycznego PESEL, WKU, poszczegdlnych urzedow miast i gmin, sadow,
prokuratury oraz wspotpraca z tymi jednostkami,

d) prowadzenie postgpowan dotyczacych zameldowania lub wymeldowania osob
z pobytu statego i czasowego

e) nadzoér nad dyscyplina meldunkowa obywateli polskich i cudzoziemcow,

f) sporzadzanie wykazéw przedpoborowych,

g) sporzadzanie imienne spisow 1 wykazow dla szkot,

h) wydawanie zaswiadczen w zakresie ewidencji ludnosci,

1) wydawanie dokumentow stwierdzajacych tozsamos$¢, ich archiwizacja oraz wspotpraca
w tym zakresie z Slaskim Urzedem Wojewodzkim,

j) udzielanie informacji adresowe;j,

k) udostgpnianie danych ze zbioru danych osobowych,

1) prowadzenie rejestru wyborcow,

}) sporzadzanie spisOw wyborcow,

m) koordynacja spraw zwiazanych ze spisem powszechnym.

W zakresie ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzone sa sprawy w trybie przepisow
ustawy z dnia 19 listopada 1999r. — prawo dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. Nr 101,
poz.1178 z 1999r. z pdzn.zm.), w szczegdlnosci :

a) prowadzenie ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,

b) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

c) wydawanie decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

d) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dane z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

W zakresie ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1

przeciwdziataniu alkoholizmowi (tj. Dz.U. Nr 147, poz.1231 z 2002r. z pdzn.zm.) sa

prowadzone w szczegdlnosci sprawy :

a) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych w
lokalach gastronomicznych i placéwkach handlowych,

b) wydawania zaswiadczen o dokonaniu oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
alkoholu

c) wspolpraca z Miejska Komisja ds. Rozwiazywania Problemow Alkoholowych.

W pozostaltym zakresie sa prowadzone sprawy:

a) zwiazane z godzinami i funkcjonowaniem placowek handlowych, zaktadow
gastronomicznych i ushugowych dla ludnosci,

b) wydawania zezwolen na prowadzenie zbiorek publicznych na terenie miasta,
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c) wydawania zezwolen na przeprowadzenie imprezy masowej, imprezy artystycznej lub
rozrywkowej oraz wydawanie decyzji o zakazie imprezy masowej.

URZAD STANU CYWILNEGO
ZASTEPCA KIEROWNIKA

zadan Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy:

prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja urodzen i zgonow,

zalatwianie spraw zwiazanych z zawieraniem malzenstw oraz sporzadzanie aktow

malzenskich,

wydawanie za§wiadczen do §lubow konkordatowych

przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek maltzenskich podczas uroczystosci

$lubnych,

prowadzenie aktow zbiorowych i skorowidzow w zakresie urodzen, malzenstw i zgonow,

sporzadzanie statystyki urodzen, matzenstw i zgonow,

powiadamianie wlasciwego Urzedu Stanu Cywilnego o fakcie zawarcia zwigzku

malzenskiego lub zgonu,

dokonywanie wzmianek na aktach stanu cywilnego na podstawie decyzji Urzedu Stanu

Cywilnego i orzeczen sadowych,

wydawanie odpisoOw z ksiag urzedu stanu cywilnego, potwierdzanie wnioskow na dowody

osobiste,

powiadomienie wlasciwego biura ewidencji ludnosci o fakcie urodzenia dziecka, zawarcia

zwiazku malzenskiego, zgonu i innych zmianach,

wydawanie decyzji w sprawach:

a) prostowania oczywistych btedow pisarskich,

b) uzupehiania tresci aktu stanu cywilnego,

c) ustalenia i odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego,

d) uniewaznienia tresci aktu stanu cywilnego,

e) transkrypcji aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica,

f) zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigcznego terminu wyczekiwania,

przyjmowanie oswiadczen woli w sprawach:

a) wydania zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwiazku malzenskiego poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) uznania dziecka urodzonego i poczegtego,

¢) nadania dziecku nazwiska m¢za matki,

d) powrotu matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem zwiazku
malzenskiego,

przechowywanie i prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

prowadzenie korespondencji dotyczacej urzedu stanu cywilnego,

przyjmowanie wnioskéw o nadanie oznaczen ,,za dlugoletnie pozycie matzenskie”

oraz organizowanie uroczystosci jubileuszowych z okazji 50, 60-lecia pozycia

matzenskiego 1 jubileuszu urodzin.

prowadzenie spraw z zakresie zmiany imion i nazwisk oraz ustalenia pisowni imion

1 nazwisk wynikajacych z ustawy z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie imion

i nazwisk (t.j. Dz.U. z 2005r. Nr 233, poz. 1992z pdzn. zm.)



